Atributiile postului de consilier, clasa 1, grad profesional superior din cadrul
Compartimentului fond locativ si relatia cu asociatii de proprietari

1. Asigurd, la cerere, informarea asociatiilor si proprietarilor din condominii cu privire la cadrul
normativ privind organizarea si functionarea asociatiilor de proprietari;

2. Informeaza asociatiile de proprietari cu privire la interdictiile prevazute in regulamentul local
de urbanism sau in regulamentele de interventie aferente zonelor de interventie prioritara,
aplicabile condominiilor, stabilite in cadrul programelor multianuale destinate cresterii calitatii
arhitectural-ambientale a cladirilor, de reabilitare termica si de reducere a riscului seismic al
constructiilor existente;

3. Informeaza asociatiile de proprietari cu privire la obligativitatea montarii contoarelor pentru
individualizarea consumurilor la nivel de proprietate individuald, conform legislatiei in vigoare;
4. Exercita controlul asupra activitatii financiar-contabile din cadrul asociatiilor de proprietari,
din oficiu ori la solicitarea unuia sau mai multor membri ai asociatiei de proprietari;

5. Propune Primarului Municipiului Odorheiu Secuiesc, in baza unei hotarari a Consiliului Local
al Municipiului Odorheiu Secuiesc atestarea persoanelor fizice in vederea dobandirii calitatii de
administrator de condominii conform Legii 196/2018 privind organizarea si functionarea
asociatiilor de proprietari;

6. Coordoneaza lucrarile de intretinere si reparatii pentru fondul locativ;

7. Participa la receptiile lucrarilor de intretinere si reparatii ale fondului locativ;

8. Participd in cadrul diferitelor comisii legate de activitatea Directiei tehnice, inclusiv in comisia
de locuinte;

9. Participa la legarea pe grupe a documentelor existente in cadrul Compartimentului fond
locativ si relatia cu asociatii de locatari si depunerea acestora la arhiva institutiei,

10. Foloseste sistemul de acces electronic, sistemul Integrat AvanUrbis, AvanTax, AvanCont,
Avan ANL, Sintact 4.0, sistemul de comunicatie electronica (Microsoft Office 365), etc, folosit
in cadrul Primariei Municipiului Odorheiu Secuiesc;

11. Inregistreazi actele, cererile si celelalte documente primite de la clienti in sistemul integrat
AvanDoc 1n ziua depunerii acestora;

12. Duce la indeplinire hotararile Consiliului Local al Municipiului Odorheiu Secuiesc si
dispozitiile Primarului Municipiului Odorheiu Secuiesc;

13. Indeplineste si alte sarcini solicitate de persoanele cirora le este subordonati in ceea ce
priveste domeniul sdu de activitate.



